Regulamin organizacyjny
Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji
w Krupskim Mlynie

I Postanowienia ogolne

§1

Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Krupskim Mtiynie jest jest jednostka
organizacyjna Gminy Krupski Miyn dzialajaca na podstawie Uchwaly Nr XX/138/12
Rady Gminy Krupski Mtyn z dnia 29 maja 2012 r.

§ 2

Siedziba Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Krupskim Mtynie miesci si¢ przy
ul. Zawadzkiego 3 w Krupskim Mlynie.

§3

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

GOKSIiR — nalezy przez to rozumie¢ Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji
w Krupskim Mtynie.

Dyrektor - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury, Sportu
i Rekreacji w Krupskim Mtynie.

II Struktura organizacyjna

§4

Regulamin GOKSIR okresla jego organizacje wewngtrzng i zasady funkcjonowania,
a w szczegoOlnosci strukture organizacyjng GOKSIiR 1 szczegélowe zadania komorek
organizacyjnych.

1)

2)

§5
W sklad struktury organizacyjnej GOKSIR wchodza nast¢epujace obiekty:

Dziatalnosé kulturalna-$wietlice:

- Swietlica GOK w Krupskim Mtynie - symbol SGOK
- Swietlica na Osiedlu Zietek - symbol SZ

- Dom Kultury w Potepie - symbol SDK
Dzialalno$¢ sportowo-rekreacyjna-obiekty:

- Basen Kapielowy - symbol OBK
- Boisko Wielofunkcyjne - symbol OBW
- Korty Tenisowe - symbol OKT

Hala Sportowa - symbol OHS



§6
Strukture organizacyjng GOKSIR tworza:

1) Kierownictwo GOKSiR:
e  Dyrektor,
« Zastepca Dyrektora d/s Sportu i Rekreacji,
« Glowny Ksiegowy.

2) Komorki organizacyjne:

o Dzial Kultury - symbol DK
« Dzial Sportu i Rekreacji - symbol DSiR

§7

Komérkami organizacyjnymi bezposrednio kieruja Dyrektor, Zastgpca Dyrektora d/s Sportu
1 Rekreacji.

§8

Schemat organizacyjny stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
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§9
Zadania komoérek organizacyjnych:

Do podstawowych zadan Dzialu Kultury naleza nast¢pujace zadania:

1) organizowanie réznorodnych form edukacji kulturalnej w wychowaniu przez sztuke,

2) tworzenie warunkéw dla rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego,

3) rozpoznawanie, rozbudzanie i zaspokajanie potrzeb oraz zainteresowan kulturalnych,

4) tworzenie warunkow do rozwoju folkloru, r¢kodzieta ludowego i artystycznego,

5) popularyzacja i promocja dorobku kulturalnego Gminy Krupski Mtyn,

6) organizacja spektakli, koncertow, wystaw i prelekcji,

7) prowadzenie kol zainteresowan,

8) organizowanie konkurséw, turniejow w réznych dziedzinach kultury i sztuki,

9) organizowanie imprez plenerowych,

10) prowadzenie dziatalno$ci ustugowej, m.in. wynajem pomieszczen na organizacje
imprez rodzinnych i okolicznosciowych,

11) wspoldziatanie z innymi instytucjami kultury, o$wiaty, stowarzyszeniami, zwiazkami
tworczymi w dziedzinie upowszechniania kultury,

12) prowadzenie sekretariatu — obstuga kancelaryjna GOKSiR-u.

Do podstawowych zadan Dzialu Sportu i Rekreacji naleza nastepujace zadania:
1) programowanie, koordynacja i realizacja zadan z zakresu sportu i rekreacji,
2) popularyzacja rekreacji ruchowej,
3) organizacja i koordynowanie imprez sportowych na terenie gminy,
4) wspdtorganizowanie imprez sportowych majacych na celu promowanie gminy,
5) organizowanie zajec¢ sportowo-rekreacyjnych dla dzieci i mlodziez w okresie wakacji
1 ferii,
6) utrzymywanie i udostepnianie posiadanej bazy sportowej i rekreacyjnej,




7) wspolpraca z Klubem Sportowym ..NITRON" i innymi stowarzyszeniami oraz
jednostkami organizacyjnymi, klubami w zakresie organizowania imprez sportowych.
8) promocja walorow turystycznych gminy.

II1 Zasady podzialu zadan i kompetencji w GOKSIR.
§ 10

1. Do podstawowych praw Dyrektora nalezy w szczegolnosci:

a) kierowanie dzialalnoscia GOKSiR-u,

b) reprezentowanie GOKSiR-u na zewnatrz,

¢) zatrudnianie, zwalnianie pracownikow - jest przetozonym wszystkich pracownikow
osrodka 1 wykonuje wobec nich uprawnienia pracodawcy,

d) okreslanie zakresu obowigzkow pracownikow,

e) zarzadzanie mieniem GOKSiR-u, dbatos¢ o jego stan oraz efektywne wykorzystanie,

f) sporzadzanie i nadzorowanie wykonania planow rzeczowych i finansowych,
zapewnienie prawidlowego i terminowego wykonywanie zadan, dysponowanie
srodkami budzetowymi powierzonymi GOKSiR-owi, z zachowaniem zasad
celowosci. oszczednosel, rzetelnosci, gospodarnosci oraz dyscypliny budzetowe;,

g) nadzorowanie przestrzegania przepisow BHP oraz przeciwpozarowych.

2. Do obowiazkéw Dyrektora GOKSIR nalezy w szczegélnosci:

a) realizacja programu dziatania okreslonego w umowie zawartej pomiedzy
Organizatorem a Dyrektorem,

b) zarzadzanie majatkiem GOKSIR,

c¢) zatrudnianie i zwalnianie pracownikow, dla ktorych GOKSIR jest pracodawca.

d) wydawanie zarzadzen, instrukcji i polecen stuzbowych,

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz rocznych sprawozdan z dziatalnosci
i przekazywanie ich Organizatorowi,

f) realizacja zadan z zakresu obronnosci wynikajacych z ,.Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Krupski Miyn™,

3. Do podstawowych zadan Zastepcy dyrektora ds. Sportu i Rekreacji nalezy
w szczegolnosci:
a) kierowanie Dziatem Sportu i Rekreacji zgodnie z wynikajacymi ze statutu oraz
regulaminu organizacyjnego zadaniami,
b) kierowanie podlegltymi pracownikami,
¢) sporzadzanie i nadzorowanie wykonania planéw rzeczowych i finansowych dziatu,
d) zapewnienie prawidlowego i terminowego wykonania zadan,
e) dbalos¢ o powierzony sprzet i mienie.

4. Zastepca dyrektora ds. Sportu i Rekreacji odpowiada za: :
a) realizacje statutowych zadan w dziadzinie sportu, rekreacji i turystyki zawartych
w statucie GOKSiR-u,
b) realizacj¢ programu dziatalnosci sportowej, rekreacyjnej i turystycznej w gminie
zatwierdzonego z dyrektorem GOKSiR-u,
¢) powierzony sprzet i mienie.




5. Do podstawowych obowiazkéw Gléwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki, w tym:
1) ewidencja wykonania budzetu,
2) ewidencja majatku trwalego stanowiacego wlasnos¢ jednostki,
3) wycena poszczegdlnych aktywow i pasywow,
4) sporzadzanie sprawozdan finansowych,
b) wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi,
¢) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
d) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

6. Glowny ksiegowy jest odpowiedzialny za:
a) prawidlowe, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa prowadzenie rachunkowosci

jednostki,

b) zapewnienie sprawnej obstugi finansowo-ksiggowe;j,

¢) zapewnienie prawidtowego przebiegu wykonania planu finansowego GOKSiR-u,

d) gromadzenie, ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentacji finansowo-
ksiggowej,

¢) biezgcg wspdlprace z instytucjami zewnetrznymi min. Bank, Urzad Skarbowy, ZUS,
GUS w zakresie spraw finansowo-ksiggowych.

§11

I. W GOKSIiR moga wystepowaé nastepujgce stanowiska, bez wzgledu na forme prawng
zatrudnienia:
1) Instruktor ds. kultury,
2) Instruktor ds. sportu i rekreacji,
3) Instruktorzy kot i zespolow zainteresowan,
4) Instruktorzy zaje¢ sportowo-rekreacyjnych,
5) Sprzataczka,
6) Ratownik basenu.
7) Kasjer-bileter,
8) Radca prawny,
9) Stanowisko ds. BHP i Ppoz,
10) Specjalista ds. informatyki.

II. Dyrektor GOKSiR podejmuje decyzje w porozumieniu z Wéjtem Gminy o formie
i rodzaju stosunku prawnego, w oparciu o ktore osoba bedzie realizowa¢ obowiazki na
danym stanowisku.

IV Zasady i tryb funkcjonowania
§12

Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw GOKSIiR.
1. W razie nieobecnosci Dyrektora wszelkie decyzje dotyczace dziatalnosci osrodka
podejmuje z-ca Dyrektora d/s Sportu i Rekreacji na czas jego nieobecnosci.
2. Dyrektor zapewnia sprawne funkcjonowanie oraz organizacj¢ pracy, w tym zakresie
nadzoruje dzialalnos¢ poszczegoélnych stanowisk pracy.



§13
Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest W6jt Gminy Krupski Miyn.

§ 14
Obowiazki pracownikéw GOKSIR regulujg przepisy prawa, Statut, niniejszy Regulamin,
zasady wspolzycia spolecznego oraz przyjety przez pracownikdow zakres obowigzkow.
Pracownicy sa odpowiedzialni przed Dyrektorem za sprawne funkcjonowanie swojego
stanowiska pracy.

§ 15

Regulamin organizacyjny GOKSIR nadaje Dyrektor po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy
Krupski Miyn.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 pazdziernika 2012 roku.

DYREKTOR
GnhngoOémckaKuyuy,SpormiRduaaci
w Krupski ]

Wojt Gminy Krupski Milyn



